[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาจันทบุรี เขต 2   
ที่........................................			   วันที่ ..........................
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงิน 
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาจันทบุรี เขต 2   
		ด้วยข้าพเจ้า......................................................................ตำแหน่ง............................................ กลุ่ม..................……………………………………… ขอส่งเอกสารเพื่อขออนุมัติเบิกเงินเป็นค่าใช้จ่าย............................
..............................................................................................................................................................................
เป็นเงิน ......................................... บาท (..........................................................................................................)  
โดยใช้งบประมาณจาก  (   ) เงินทดรองราชการ  (   ) เงินราชการ  (   ) อื่น ๆ ......................   
(   )  งบประจำ  (   )  ใบงวดที่ .........................  ลงวันที่ ..................................................  
รายการ ..................................................................................................................................... โครงการ ................................................................................................................................... 
กิจกรรม .................................................................................................................................... 
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
					ลงชื่อ..................................................ผู้ขอเบิก
					      (...................................................)
					ตำแหน่ง................................................
	ความเห็น ผอ.กลุ่ม / หน่วยเจ้าของงบประมาณ
 ควรอนุมัติให้เบิก  ไม่ควรอนุมัติ
ลงชื่อ...................................................................
      (.................................................................)
วันที่ ....................................................................
	ความเห็น รอง ผอ.สพป.จบ.2 ประจำกลุ่ม
 ควรอนุมัติให้เบิก  ไม่ควรอนุมัติ
ลงชื่อ...................................................................
      (.................................................................)
วันที่ ....................................................................


ความเห็นเจ้าหน้าที่การเงิน ตรวจสอบเอกสารถูกต้อง จึงเห็นควรให้อนุมัติเบิกเงิน  เงินทดรองราชการ 
 เงินราชการ  อื่น ๆ .................................  เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย...................................................................
..............................................................................................................................................................................
จาก........................................................................................................................................................................
……………………………….……………..และจ่ายให้แก่ผู้เบิกเงิน ราย ...........................................................................
เป็นเงิน.....................................................บาท 
				ลงชื่อ............................................................ความเห็น ผอ.กลุ่ม
..........................................
..........................................
..........................................

				        (.......................................................)
				ตำแหน่ง.....................................................ความเห็น ผอ.สพป.จบ.2
         -อนุมัติ
ลงชื่อ..........................................
      (..........................................)ตำแหน่ง......................................

				  วันที่................................................ความเห็น รอง ผอ.สพป.จบ.2
..........................................
..........................................
..........................................
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