
  

 

 

 

 

 



ค ำน ำ 

 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน โดยส ำนักติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ  
ขั้นพ้ืนฐำน ได้จัดท ำคู่มือกำรใช้งำนระบบติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนอิเล็กทรอนิกส์  
(electronic Monitoring and Evaluation System : e-MES) ส ำหรับรำยงำนผลกำรติดตำม ประเมินผล  
กำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำข้ันพื้นฐำนของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 2568 เพ่ือใช้เป็นเอกสำรอธิบำยวิธีกำรและขั้นตอนกำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่
กำรศึกษำ ตำมแบบติดตำม ประเมินผลกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ของส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 ทั้งนี้ ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำจะต้องศึกษำ วิเครำะห์
นโยบำยและจุดเน้น ตัวชี้วัด ประเด็นกำรพิจำรณำ เกณฑ์ระดับคุณภำพ และจัดเตรียมเอกสำร หลักฐำนประกอบ
ตำมประเด็นกำรติดตำมที่ก ำหนดในแบบกำรติดตำม ประเมินผล กำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 โดยรำยงำนผ่ำนระบบ e-MES รอบ 6 เดือน ระหว่ำงวันที่ 16 – 31 มีนำคม 
พ.ศ. 2568 และรอบ 12 เดือน ระหว่ำงวันที่ 1 สิงหำคม – 15 กันยำยน พ.ศ. 2568 พร้อมทั้งตรวจสอบ 
ควำมถูกต้องของกำรรำยงำนในระบบให้ครบถ้วนและสมบูรณ์  
 ส ำนักติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน หวั งเป็นอย่ำงยิ่งว่ำเอกสำรเล่มนี้  
จะเป็นประโยชน์ในกำรด ำเนินงำนของผู้ที่เกี่ยวข้องและขอขอบคุณคณะท ำงำนทุกท่ำนที่มีส่วนร่วมในกำรจัดท ำ
เอกสำรเล่มนี้ 
 
 
 
 

ส ำนักติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
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1. กำรเข้ำใช้งำนระบบ e-MES 
 1.1 วิธีกำรเข้ำใช้งำน 
 ขั้นตอนกำรเข้ำสู่ระบบติดตำมประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนอิเล็กทรอนิกส์  (electronic 
Monitoring and Evaluation System : e-MES ส ำหรับรำยงำนผลกำรติดตำม ประเมินผลกำรบริหำร 
และกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ประจ ำปีงบประมำณ  
พ.ศ. 2568 สำมำรถเข้ำใช้งำนได้ 2 วิธี ดังนี้ 
 วิธีที่ 1 เข้ำใช้งำนผ่ำนหน้ำเว็บไซต์ระบบ e-MES โดยกำรเปิดเว็บเบรำว์เซอร์ (Web Browser) 
ที่ได้ติดตั้งในเครื่องคอมพิวเตอร์ ซึ่งโปรแกรมเว็บเบรำว์เซอร์ที่สำมำรถรองรับกำรใช้งำนระบบ e-MES ได้ดีที่สุด 
คือ Google Chrome จำกนั้นกรอก URL ในช่อง Address Bar ดังนี้ https://emes.obec.go.th/stp ระบบ
จะแสดงหน้ำต่ำงกำรเข้ำสู่ระบบ (Login) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

รูปที่ 1 กำรเข้ำใช้งำนผ่ำนเว็บไซต์ระบบ e-MES 

 วิธีที่ 2 เข้ำใช้งำนผ่ำนหน้ำเว็บไซต์ส ำนักติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำนได้ที่ 
https://eva.obec.go.th/ ให้ท่ำนเลือกเมนู “ระบบรำยงำน” จำกนั้นเลือกเมนู “e-MES” ดังรูปที่ 2 และรูปที่ 3 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 2 กำรเข้ำใช้งำนผ่ำนเว็บไซต์ สตผ. 
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รูปที่ 3 ไอคอนระบบ e-MES 

 1.2 วิธีกำรเข้ำสู่ระบบ (Login) 
 1.2.1 เมื่อเว็บเบรำว์เซอร์ (Web Browser) ระบบแสดงหน้ำต่ำงกำรเข้ำสู่ระบบ (Login) ให้พิมพ์ชื่อ
ผู้ใช้งำน(Username) และรหัสผ่ำน (Password) แล้วกดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือท ำกำรเข้ำสู่ระบบ ดังรูปที่ 4 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 

รูปที่ 4 กำรเข้ำสู่ระบบ (Login) 
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2.  ขั้นตอนกำรรำยงำนผลกำรติดตำม ประเ มินผลกำรบริหำรและกำรจัดกำรศึกษำขั้นพื้นฐำน 
     ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2568 ผ่ำนระบบ e-MES รอบ 6 เดือน 
 2.1 วิธีกำรรำยงำนรอบ 6 เดือน 
 2.1.1 ในหน้ำหลัก คลิกทีเ่มน ู“รำยงำน 6 เดือน” บนแถบด้ำนซ้ำย จำกนั้นคลิกท่ี “รำยงำนข้อมูล”  
ในประเด็นกำรติดตำมทีต่้องกำรรำยงำน ดังรูปท่ี 5 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที่ 5 วิธกีำรเข้ำสู่หน้ำต่ำงกำรรำยงำนข้อมูลรอบ 6 เดือน 

 2.1.2 เมื่อคลิกเลือกประเด็นกำรติดตำมที่ต้องกำรรำยงำนแล้ว ให้ระบุหรือกรอกข้อมูลรำยละเอียดให้
เรียบร้อย ทั้งเชิงปริมำณและเชิงคุณภำพ และตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้อง ครบถ้วนตำมประเด็นกำรติดตำม  
ดังรูปที่ 6 และ รูปที่ 7 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปที ่6 กำรรำยงำนข้อมูลตำมประเด็นที่เลือก 
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รูปที่ 7 กำรรำยงำนข้อมูลเชิงปริมำณ 

 2.1.3 เมื่อระบุหรือกรอกข้อมูลรำยละเอียดต่ำง ๆ ตำมประเด็นกำรติดตำม ทั้งเชิงปริมำณ 
และเชิงคุณภำพ และได้ตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน เรียบร้อยแล้ว จำกนั้นคลิกที่ “บันทึกข้อมูล” 
และ “กลับหน้ำหลัก” เพ่ือรำยงำนข้อมูลในประเด็นอ่ืน ๆ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 8 กำรแสดงสถำนะกำรรำยงำนข้อมลู 
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 2.2 กำรแก้ไขข้อมูล 
 เมื่อท ำกำรบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว และต้องกำรตรวจสอบประเด็นเดิมอีกครั้ง หรือแก้ไขข้อมูล
เพ่ิมเติม ให้คลิกที่ “แก้ไขข้อมูล” ในประเด็นที่ต้องกำรแก้ไข ระบบจะเข้ำสู่หน้ำต่ำงกำรรำยงำนข้อมูล จำกนั้นให้
ตรวจสอบควำมถูกต้องอย่ำงละเอียด ครบถ้วน ก่อนท ำกำรบันทึกข้อมูล ดังรูปที่ 9 

  
 

 
 

 
 
 
 

รูปที่ 9 วิธีกำรแก้ไขข้อมูล 

 2.3 กำรยืนยันกำรรำยงำนข้อมูล 
 ส ำหรับกำรยืนยันกำรรำยงำนข้อมูล จะสำมำรถด ำเนินกำรได้ต่อเมื่อ 1) ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ
กรอกข้อมูลผลกำรรำยงำนครบทุกประเด็น (15 ประเด็น) 2) สิทธิ์ในกำรยืนยันกำรรำยงำนข้อมูลระดับส ำนักงำนเขต
พ้ืนที่กำรศึกษำ คือผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ โดยมีข้ันตอนกำรยืนยันกำรรำยงำนข้อมูลดังนี้ 

2.3.1 คลิก “ยังไม่ได้รับกำรยืนยันข้อมูล” จำกนั้นระบบจะแสดงหน้ำต่ำงยืนยันกำรรำยงำนข้อมูล 
หำกตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้คลิกท่ี “ยืนยันกำรรำยงำน” ดังรูปที่ 10 

 

 

  

 

 

รูปที่ 10 หน้ำต่ำงกำรยืนยันกำรรำยงำนข้อมูล 
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 2.3.2 พิมพ์รหัสผ่ำน (Password) ส ำหรับผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ จำกนั้นคลิก 
“เข้ำสู่ระบบ” ดังรูปที่ 11 

 

 

 

 

 

 

   

รูปที่ 11 หน้ำต่ำงส ำหรับเข้ำสู่ระบบในระดับ ผอ.สพท. 

 2.3.3 จำกนั้นให้คลิกที่ “ยืนยันกำรรำยงำน” อีกครั้ง ดังรูปท่ี 12 

 

 

 

 

 

รูปที่ 12 หน้ำต่ำงกำรยืนยันกำรรำยงำน 
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 2.3.4 เมื่อเสร็จสิ้นขั้นตอนกำรยืนยันกำรรำยงำน ในหน้ำหลัก ปุ่ม “ยังไม่ได้รับกำรยืนยันข้อมูล” 
จะถูกเปลี่ยนสถำนะเป็น “ยืนยันกำรรำยงำนข้อมูล โดย ผอ.สพท. เรียบร้อยแล้ว” ดังรูปที่ 13 

 

 

 

 

 

รูปที่ 13 เมนูแสดงสถำนะเมื่อเสร็จสิ้นกำรยืนยนักำรรำยงำน 

 2.4 กำรส่งออกข้อมูล (Export) 
 กำรส่งออกข้อมูล (Export) เพ่ือเก็บเป็นหลักฐำนในกำรรำยงำน หรือเก็บไว้เป็นข้อมูลในกำรรำยงำน 

ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ สำมำรถท ำได้ 2 วิธี ดังนี้ 
 2.4.1 กำรส่งออกข้อมูล (Export) แบบรำยประเด็น ให้คลิกที่ “Export เอกสำร” จำกนั้นระบบ 
จะแสดงแถบหน้ำต่ำงใหม่ (New tap) ดังรูปที่ 14 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

รูปที่ 14 วิธีกำรส่งออกข้อมลู (Export) รำยประเด็น 
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 2.4.2 จำกนั้นให้ท่ำนคลิกท่ีสัญลักษณ์             เพ่ือท ำกำรดำวน์โหลดข้อมูล ดังรูปที่ 15 

 

 

 

  

 

 

 

 

รูปที่ 15 กำรส่งออกข้อมลู (Export) รำยประเด็นในรูปแบบ Word 

 2.4.3 กำรส่งออกข้อมูล (Export) แบบรำยด้ำน ให้คลิกที่สัญลักษณ์           จำกนั้นระบบ 
จะแสดงแถบหน้ำต่ำงใหม่ (New tap) ดังรูปที่ 16 

 

 

 

 

 

รูปที่ 16 วิธีกำรส่งออกข้อมลู (Export) รำยด้ำน 
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 2.5 กำรตรวจสอบผลจำกผู้ตรวจ 
 เมื่อส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำได้รำยงำนข้อมูลเข้ำระบบเรียบร้อยแล้ว ท่ำนสำมำรถตรวจสอบ
สถำนะ หรือผลจำกผู้ ตรวจได้จำกหน้ำแรกของระบบ ในตำรำง “ผลจำกผู้ ตรวจ”  ทำงด้ ำนขวำ  
เมื่อคณะกรรมกำรกลั่นกรอง วิเครำะห์ และประมวลผลกำรติดตำมฯ ได้ท ำกำรตรวจสอบข้อมูลของท่ำนแล้ว
สถำนะจะแสดงค ำว่ำ “ตรวจแล้ว” หำกคณะกรรมกำรกลั่นกรอง วิเครำะห์ และประมวลผลกำรติดตำมฯ ยังไม่ได้
ตรวจสอบข้อมูล สถำนะจะแสดงค ำว่ำ “รอผลตรวจ” ดังรูปที่ 17 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 17 กำรแสดงสถำนะผลจำกผู้ตรวจ 

 3. สิทธิ์กำรใช้งำน 
 สิทธิ์กำรใช้งำน หรือเข้ำถึงในส่วนต่ำง ๆ ของระบบนั้น ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
ได้ก ำหนดบัญชีผู้ใช้งำน (Username) ของแต่ละส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำออกเป็น 2 บัญชี ได้แก่  

 3.1 บัญชีผู้ใช้งำนส ำหรับผู้รับผิดชอบระดับส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
 บัญชีผู้ใช้งำนส ำหรับผู้รับผิดชอบระดับส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ก ำหนดให้มี 1 บัญชี ต่อ 1 
ส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ผู้รับผิดชอบในกำรน ำเข้ำข้อมูลของแต่ละประเด็นสำมำรถใช้บัญชีร่วมกันได้  
โดยมีหน้ำที่ในกำรน ำเข้ำข้อมูล แต่ไม่สำมำรถท ำกำรยืนยันกำรรำยงำนข้อมูลได้ 

 3.2 บัญชีผู้ใช้งำนส ำหรับผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำ 
 บัญชีผู้ ใช้งำนระดับผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ เป็นผู้รับผิดชอบในกำรยืนยัน 
กำรรำยงำนข้อมูล โดยให้ท่ำนตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลให้ครบถ้วนทุกประเด็น ก่อนท ำกำรยืนยัน 
กำรรำยงำนข้อมูล เมื่อยืนยันกำรรำยงำนข้อมูลแล้ว และต้องกำรแก้ไขกำรรำยงำนข้อมูล ให้ท ำกำรติดต่อ 
กลุ่มติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ภำคตะวันออกเฉียงเหนือ 
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4. กลุ่มงำนที่รับผิดชอบ 
กลุ่มติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน ภำคตะวันออกเฉียงเหนือ 
ส ำนักติดตำมและประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
โทรศัพท์ : 0 2288 5867 
เว็บไซต์ : https://eva.obec.go.th 
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