


คูม่อืหรอืแนวทาง
การใหบ้ริการ

คูม่อืหรอืแนวทาง
การใหบ้ริการ
ในการขอสําเนา

ทะเบียนประวัติ กพ.7/ก.ค.ศ.16
ในการขอสําเนา

ทะเบียนประวัติ กพ.7/ก.ค.ศ.16

1. ยื�นคํารอ้ง ผา่น Google Form ผา่นลิ�งค์
https://forms.gle/cHxXLjzwLkBjeviC7

 หรอื QR Code 

โดยกรอกรายละเอยีดในแบบฟอรม์ใหค้รบถ้วน โดยเฉพาะ อเีมล์
หรอืไลน์ไอดทีี�ต้องการใหส้ง่ประวัติแล้วกดสง่

2. เจ้าหน้าที�ทะเบยีนประวัติตรวจสอบขอ้มลูจาก Google Form  
รอบ 11.00 น และ 15.00 น. 

3. เจ้าหน้าที�ทะเบยีนประวัติ สาํเนาเอกสารทะเบยีนประวัติ 
แบบอิเล็กทรอนิกสไ์ฟล์ สง่ให ้เจ้าของประวัติ ทางอเีมล์/ไลน์ไอด ี

ที�ได้ลงทะเบยีนไว้

4. เจ้าของประวัติ ปริ�นเอกสารทะเบยีนประวัติ ตามที�ตนเองต้องการใช้
ประกอบธุรกรรมต่างๆ

5. นําเอกสารมาใหเ้จ้าหน้าที�ทะเบยีนประวัติ
รบัรองสาํเนาเพื�อนําไปใช้ต่อไป

รวมระยะเวลาดําเนินการประมาณ 30 นาที
หรอื จะได้รบั ภายใน 1 วัน ทําการ

5 นาที5 นาที

5 นาที5 นาที

10 นาที10 นาที

5 นาที5 นาที

5 นาที5 นาที

"ไม่มค่ีาธรรมเนยีม"

สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศกึษาจนัทบรุ ีเขต 2สาํนักงานเขตพื�นที�การศกึษาประถมศกึษาจนัทบรุ ีเขต 2

"ไมม่รีายการเอกสาร"



 

    

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 



ช่องทางให้บริการ 

1. กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาจันทบุรี เขต 2 
2. website https://www.chan2.go.th/  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาจันทบุรี เขต 2 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

https://www.chan2.go.th/


ค่าธรรมเนียม 
“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ 
“ไม่มรีายการเอกสาร” 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

2. พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 

3. พระราชบัญญัติระเบียบราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 

4. พระราชบัญญัติสภาครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. 2546 

5. รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย สมเด็จพระเจ้าอยูห่ัวมหาวชิราลงกรณ บดินทรเทพยวรางกูร.  
    ตราไว้ ณ วันที่ ๖ เมษายน พุทธศักราช ๒๕๖๐. เป็นปีที่ ๒ ในรัชกาลปัจจุบัน. 

6. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 

7. พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 

8. พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 

 
 



การทาํบตัรประจาํตวัการทาํบตัรประจาํตวั
เจ�าหน�าทีข่องรฐัเจ�าหน�าทีข่องรฐั

5 นาที5 นาที

ผู�รบัผดิชอบ
นางสาววรรณธนพร ไกรมณี
เจ�าพนกังานธรุการปฏบิตังิาน

คู่มือการให้บริการคู่มือการให้บริการ

“ไมม่ค่ีาธรรมเนียม”“ไมม่ค่ีาธรรมเนียม”

ที�กลุ่มบรหิารงานบุคคล
หรอื ชอ่งทาง online



 

    

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 



ช่องทางให้บริการ 

1. กลุ่มบริหารงานบุคคล สำนักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษาจันทบุรี เขต 2 
2. website  https://www.chan2.go.th/ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาจันทบุรี เขต 2 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

https://www.chan2.go.th/


ค่าธรรมเนียม 
“ไม่มีค่าธรรมเนียม” 

 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 7463  
    ลงวันที่ 27 ธันวาคม 2566 เร่ือง การออกบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  

2. หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ด่วนที่สุด ที่ ศธ 04009/ว 7172 
     ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2562 เรื่อง มอบอำนาจการออกบัตรการจัดพิมพ์ แบบบัตรประจำตัว   
     เจ้าหน้าที่ของรัฐและแบบบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญ 

3. คำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 2118/2562  
    สั่ง ณ วันที่ 29 พฤศจิกายน 2562  

4. หนังสือสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ ศธ 04009/ว 6818  
    ลงวันที่ 12 พฤศจิกายน 2563 
 



 

 



 

สวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
1. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2562 

2. ระเบียบกระทรวงการคลัง 
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร พ.ศ. 2560 

3. หนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง 
 ประเภทและอัตราเงินบ ารุงการศึกษาและค่าเล่าเรียน                                                                                      

(ด่วนที่สุด ที ่กค 0422.3/ว 257 ลว 28 มิถุนายน พ.ศ. 2559) 
 แนวทางการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตรกรณีบุตรของผู้มีสิทธิเปลี่ยนประเภทสถานศึกษาใน

ระหว่างปีการศึกษา (ด่วนที่สุด ที ่กค.0408.5/ว 371 ลว 22 กันยายน 2560) 
 ประเภทและอัตราเงินค่าเล่าเรียนในสถานศึกษาของเอกชนประเภทอาชีวศึกษา                                           

(ด่วนที่สุด ที ่กค 0408.5/ว22ลว 12 มกราคม พ.ศ. 2561) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_1-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_2-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-3.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv05_3-3.pdf


 
 

 



สวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553  
 พระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล (ฉบับ 2) พ.ศ. 2555 

ระเบียบกระทรวงการคลัง 
 หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยวิธีการเบิกจ่ายเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล พ.ศ. 2553 
 หลักเกณฑ์กระทรวงการการคลังว่าด้วยการเบิกค่าพาหนะส่งต่อผู้ป่วย (ด่วนที่สุด ที่ กค 0422.2/ว76             

ลงวันที่ 29 กุมภาพันธ์ 2555) 

หนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง 
 ประเภทและอัตราค่าอวัยวะเทียมและอุปกรณ์ในการบ าบัดรักษาโรค                                                     

(ด่วนที่สุด ที ่กค 0417ว.77 ลว. 15 ก.พ. 2548) 
 อัตราค่าบริการสาธารณสุขเพ่ือใช้ส าหรับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาลในสถานพยาบาลของทางราชการ  

(ด่วนที่สุด ที ่กค 0417/ว.177 ลว.24 พฤศจิกายน 2549) 
 การเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลประเภทผู้ป่วยภายในตามกลุ่มวินิจฉัยโรคร่วม (DRG) (เพ่ิมเติม)                         

(ท่ี กค.0422.2/ว.188 ลงวันที ่18 พฤษภาคม 2551) 
 การปรับปรุงแก้ไขหลักเกณฑ์การเบิกค่าตรวจสุขภาพประจ าปี รายการ ค่าตรวจเอกซเรย์ปอด (Chest X-ray) 

(ที ่กค 0422.2/ว.362 ลงวันที่ 5 ตุลาคม 2554) 
 หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายเงินค่ารักษาพยาบาลกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของเอกชน                       

(ด่วนที่สุด ที ่กค 0416.4/ว.333 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2560 
 ซ้อมความเข้าใจกรณีการเบิกการเบิกค่ารักษาพยาบาลกรณีเจ็บป่วยฉุกเฉินในสถานพยาบาลของเอกชน 

(ด่วนที่สุด ที ่กค 0416.4/ว.76 ลงวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2561) 
 ซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติในการเกณฑ์การพิจารณาใบประเมินคัดแยกผู้ป่วยฉุกเฉิน                            

(ด่วนที่สุด ที ่กค 0416.4/ว.447 ลงวันที่ 18 กันยายน 2563) 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_1-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_1-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_2-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_2-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_2-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_3-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_3-2.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-6.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-6.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_3-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/13/Inv06_1_3-1.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-7.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-7.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-3.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-3.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-4.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-4.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-5.pdf
http://fid101.ldd.go.th/Portals/0/xBlog/uploads/2021/8/23/Inv06_1_3-5.pdf




บ้ำเหน็จค ้ำประกัน 
กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
 พระรำชบัญญัติบ้ำเหน็จบ้ำนำญขำรำชกำร พ.ศ. ๒๔๙๔ 
 พระราชบัญญัติบ าเหน็จบ าานาญข้าราชการ พ.ศ. 2494 
 พระราชบัญญัติกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2566 

ระเบียบกระทรวงกำรคลัง 
 การน าสิทธิในบ าเหน็จตกทอดของผู้รับบ านาญตามกฎหมาย ว่าด้วยกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ ไป

เป็นหลักทรัพย์ประกันการกู้เงิน พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 

https://finance.obec.go.th/wp-content/uploads/2023/12/พระราชบัญญัติบำเหน็จบำนาญข้าราชการ-พ.ศ.2494.pdf
http://www.finance.nu.ac.th/Backoffice/php_form/uploads/files/Ynok2.pdf
https://dl.parliament.go.th/backoffice/viewer2300/web/viewer.php
https://backup.sesao1.go.th/www/2564/media/files/256408080847.pdf
https://backup.sesao1.go.th/www/2564/media/files/256408080847.pdf


คู่มอืการให้บริการ
สถานศึกษาทําหนังสอืขอซื้อแบบพิมพ์ 

ต่อสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

คู่มอืการให้บริการ
สถานศึกษาทําหนังสอืขอซื้อแบบพิมพ์ 

ต่อสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ไมม่ค่ีาธรรมเนียม

กรณีที� 1 สพท.
เป�นผูด้าํเนนิการจดัซื�อ

กรณีที� 2 สถานศึกษา ไดร้บัมอบหมาย
เป�นผูด้าํเนนิการจดัซื�อ

ผอ.สพท.ทําหนังสอืซื�อแบบพมิพ์
ถึงองค์การค้าของ สกสค.

โดยระบุชื�อ - นามสกลุ บุคลากรของ สพท.
ที�ได้รบัมอบฉันทะนําบตัรประจาํตัวประชาชน/

บตัรขา้ราชการ ไปแสดงต่อองค์การค้า
ของ สกสค.

ผูร้บัมอบฉันทะของ สพท. นําแบบพมิพ์
ลงบญัชรีบั - จา่ย แบบพมิพข์อง สพท.

สพท. แจง้ใหส้ถานศึกษามารบัแบบพมิพ์
ที�ได้สั�งซื�อไว้

สถานศึกษานาํแบบพมิพม์าลงบญัชรีบั
แบบพมิพข์องสถานศึกษาต่อไป

ชอ่งทางใหบ้รกิาร : กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศึกษา สพป.จนัทบุร ีเขต 2

ผอ.สพท.ทําหนงัสอืซื�อแบบพมิพ์
ถึงองค์การค้าของ สกสค.
โดยระบุชื�อ - นามสกลุ คร/ู
บุคลากรทางการศึกษา

ที�ไดร้บัมอบหมายใหเ้ป�นผูด้าํเนินการจดัซื�อ
รบัมอบฉันทะ ทั�งนี� ผูไ้ดร้บัมอบฉันทะนาํ
บตัรประจาํตัวประชาชน/บตัรขา้ราชการ
ไปแสดงต่อองค์กรการค้าของ สกสค.

ผูร้บัมอบฉันทะของสถานศึกษา
นาํแบบพมิพม์าลงบญัชรีบั - จา่ย

แบบพมิพข์อง สพท.

ผูร้บัมอบฉันทะของสถานศึกษา
นาํแบบพมิพม์าลงบญัชรีบั 

แบบพมิพข์องสถานศึกษาต่อไป

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

30 นาที

10 นาที

10 นาที

30 นาที

10 นาที

ผูร้บัผดิชอบ : นางกันญา ลือพงษ์
นกัวชิาการศึกษาชาํนาญการ

โทร. 081-0495775
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 616/2552 เรื ่อง การจัดทำระเบียนแสดงผลการเรียน

หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.1) 
2. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 618/2552 เรื่อง การจัดทำแบบรายงานผู้สำเร็จการศกึษา          

ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.3) 
3. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 1058/2563 เรื ่อง การออกประกาศนียบัตรหลักสูตร

แกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.2) 
 

QR Code 
 


