
คู่มอืการให้บริการ
สถานศึกษาทําหนังสอืขอซื้อแบบพิมพ์ 

ต่อสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

คู่มอืการให้บริการ
สถานศึกษาทําหนังสอืขอซื้อแบบพิมพ์ 

ต่อสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ไมม่ค่ีาธรรมเนียม

กรณีที� 1 สพท.
เป�นผูด้าํเนนิการจดัซื�อ

กรณีที� 2 สถานศึกษา ไดร้บัมอบหมาย
เป�นผูด้าํเนนิการจดัซื�อ

ผอ.สพท.ทําหนังสอืซื�อแบบพมิพ์
ถึงองค์การค้าของ สกสค.

โดยระบุชื�อ - นามสกลุ บุคลากรของ สพท.
ที�ได้รบัมอบฉันทะนําบตัรประจาํตัวประชาชน/

บตัรขา้ราชการ ไปแสดงต่อองค์การค้า
ของ สกสค.

ผูร้บัมอบฉันทะของ สพท. นําแบบพมิพ์
ลงบญัชรีบั - จา่ย แบบพมิพข์อง สพท.

สพท. แจง้ใหส้ถานศึกษามารบัแบบพมิพ์
ที�ได้สั�งซื�อไว้

สถานศึกษานาํแบบพมิพม์าลงบญัชรีบั
แบบพมิพข์องสถานศึกษาต่อไป

ชอ่งทางใหบ้รกิาร : กลุ่มสง่เสรมิการจดัการศึกษา สพป.จนัทบุร ีเขต 2

ผอ.สพท.ทําหนงัสอืซื�อแบบพมิพ์
ถึงองค์การค้าของ สกสค.
โดยระบุชื�อ - นามสกลุ คร/ู
บุคลากรทางการศึกษา

ที�ไดร้บัมอบหมายใหเ้ป�นผูด้าํเนินการจดัซื�อ
รบัมอบฉันทะ ทั�งนี� ผูไ้ดร้บัมอบฉันทะนาํ
บตัรประจาํตัวประชาชน/บตัรขา้ราชการ
ไปแสดงต่อองค์กรการค้าของ สกสค.

ผูร้บัมอบฉันทะของสถานศึกษา
นาํแบบพมิพม์าลงบญัชรีบั - จา่ย

แบบพมิพข์อง สพท.

ผูร้บัมอบฉันทะของสถานศึกษา
นาํแบบพมิพม์าลงบญัชรีบั 

แบบพมิพข์องสถานศึกษาต่อไป

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

เมื�อได้รบัแบบพมิพแ์ล้ว

30 นาที

10 นาที

10 นาที

30 นาที

10 นาที

ผูร้บัผดิชอบ : นางกันญา ลือพงษ์
นกัวชิาการศึกษาชาํนาญการ

โทร. 081-0495775
กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 616/2552 เรื ่อง การจัดทำระเบียนแสดงผลการเรียน

หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.1) 
2. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 618/2552 เรื่อง การจัดทำแบบรายงานผู้สำเร็จการศกึษา          

ตามหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.3) 
3. คำสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ. 1058/2563 เรื ่อง การออกประกาศนียบัตรหลักสูตร

แกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน (ปพ.2) 
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